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SO GIAO THONG VAN TAl Poc lap - Tu do - Hanh phuc
S6:176  |QD-SGTVT Thai Nguyén, ngay 15 thang 4 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Ni quy co quan S¢ Giao thong van tai

GIAM POC SO GIAO THONG VAN TAI

- Can cir Lugt Can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008 va Luat sia
doi, bo sung mot so diéu cua Ludt Can bo, cong churc va Ludt Vién chirc ngay 25
thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh so 129/2007/0D-TTg ngay 02 thang 8 nam 2007 cua
Thu twong Chinh phu ban hanh Quy ché van hoa cong so tqi cac co quan hanh
chinh nha nwoc;

Can cir Chi thi $6 26/CT-TTg ngay 05 thang 9 nam 2016 cia Thi twéng
Chinh phu ve tang cuong ky ludt, ky cuong trong cdc co' quan hanh chinh nha nwoc
cdc cap;
Xét dé nghi ciia Chanh Van phong Sé Giao théng van tdi.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy co quan So Giao thong
van tai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15/4/2022.

Piéu 3. Chanh Vin phong S&, Trudng cac phong thudc S6, Giam ddc cac
don vi sy nghi€p truc thudc S& va cac to chure, ca nhan dén lién hé cong tac voi So
Giao thong van tai chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh né&/;.;

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Lanh dao S6 GTVT;
- Website S6 GTVT;
- Luu: VT, VP.
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Lé Van Vinh

) 0 Giao thong van tai
Cmail: sogtvi@thaingayen.gov.vn

——€oquan: Tinh Thai Nguyén

Ngay ky: 18-04-2022 07:30:39 +0



~NOIQUY

Zﬁegog%y éfagﬁ%&g Vah tai / QB SGTVT ngay 1412022
saigovan Thai Nguyén)

Co quan: Tinh Thal guyén
Ngay ky: 18-04-2022 07:31:18 +07:00

Piéu 1. Thoi gian lam viéc: Cong chtrc, vién chic, nguoi lao dong lam viéc
trong gid hanh chinh vao cac ngay tir thir hai dén thir sdu hang tudn. Cac ngay nghi
L&, Tét thuc hién theo quy dinh.

Diéu 2. Doi véi cong chire, vién chirc, nguwoi lao dong lam viéc tai co
quan S& Giao thong van tai

1. Pén co quan lam viéc dung gid quy dinh. Trong gior lam viée phai mic
trang phuc gon gang, lich sy, mac trang phuc thanh tra (néu la cong chure thanh tra)
va phai deo thé cong churc; tai ban lam viéc phai dat bién tén va chirc danh cua
cong chirc.

2. Ra, vao co quan S¢ phai thuc hién nghiém theo bang chi dan duoc dat
trong va ngoai ngay tai cong tru s co quan.

3. Trong thuc thi nhi€ém vy, cong vu phai tuan theo tinh thir bac, ky cuong
va trat ty hanh chinh, ding thAm quyén.

4. C6 trach nhiém hudéng dan, cong khai quy trinh, thu tuc giai quyét cong
viéc di dugc cap co thim quyén phé duyét.

5. Nghiém tac thuc hién cong viéc, nhi€ém vu dugc giao, khong dé qua han,
bo s6t nhiém vu dugc phan cong; khong dun déy trach nhi¢m, khong né tranh cong
viéc.

6. Chép hanh nghiém ky luat, ky cuong hanh chinh va néi quy, quy ché
lam viéc cta co quan. St dung hi€u qua thoi gian lam viéc, khong lam viéc riéng
trong thoi gio 1am viée hanh chinh; thuc hién ding quy dinh trong van héa héi hop;
khong st dung rugu, bia, d6 ubng c6 con trong gio lam viée, gid nghi trua cua
ngay lam viéc.

7. Khong loi dung chirc ning, nhiém vy, quyén han ctiia minh dé gay sach
nhiéu, phién ha, truc loi khi xir 1y, giai quyét cong viéc lién quan dén co quan, to
chirc, nguoi dan va doanh nghiép.

8. Thuc hién viéc giao tiép, ung xur vo1 khach, vai cong dan dén 1am viéc
va dong nghiép dang quy dinh vé dao dtrc cong vu va vin hoa cong so.

9. Co y thirc phong gian bao mat, khong tiét 16 va cung cap tai liéu cho
nguoi khac khi chua dugc phép cua lanh dao S¢ Giao thong van tai.
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10. Str dung cac cong trinh, vat kién tric ctia So:

- C6 ¥ thure tiét kiém, bao quan tai san cong, khong tu v di chuyén vi tri cac
trang thiét bi va phuong tién lam viéc khi chua dugc su dong ¥ cua lanh dao So
Giao thong van tai. Khong duoc tu tién duc pha, coi ndi, ngan che hoac lam thay
d6i mau sac, kién tric, canh quan cta tru sé khi chua duoc Giam ddc So cho phép.
Céc hu hong nho nhu v kinh, hong cira, thiét bi dién, cép thoat nudc cuc b, thiét
bi v¢ sinh do don vi sir dung tu stra chita.

- C6 y thire s dung tiét kiém dién, nuéc, gitlr gin v¢ sinh chung, rac thai phai
db ding noi quy dinh, thudng xuyén lau chui, v¢ sinh sach s€ khu vuc lam viéc cuia
don vi minh. Tham gia day du cac budi tong vé sinh toan khudn vién do Vin phong
S& phdi hop véi Poan Thanh nién t6 chirc. Pinh ky theo tuan sip xép lai hd so
cong viée va thai loai cac gidy to, vat dung khong can thiét.

- Str dung hoi truong, phong hop: Dung dé hoi nghi; céc tai san, vat dung tai
héi truong khoéng duge tir v di chuyén, sap xép lai néu chwa c6 ¥ kién ctia Chanh
Vin phong So. Cac don vi khi ¢6 nhu cau sir dung Hoi truong phai dang ky voi
Vian phong S¢&, sau khi sit dung xong phai v€ sinh, don dep gon gang, sach sé.
Trude khi roi phong hop, tit cac thiét bi am thanh, man hinh led, thiét bi hop truc
tuyén sau khi sir dung xong.

Khi str dung Hoi truong 16n cho cac hoat dong khac hoi nghi nhu: Chot thé
thao, tdp van nghé ... can gilt v¢ sinh chung va bao v¢ tai san trong Hoi truong.
Dung cu thé thao cat dat va thu xép gon gang khi choi xong. Khdng mang chat
kich thich, vat liéu chay n6 vao khu vuc rén luyén thé thao. Khong td chire ca do,
danh bac tir cac hoat dong thé thao.

- Str dung thang may: Chi sir dung thang may khi thyc su can thiét. Giit gin
vé sinh chung trong thang may. Khdng ché, van chuyén qua tai trong cho phép ciia
budng thang may.

- Céc can b0, cong chtrc, vién chuc, nguoi lao dong khi dén tru so lam viéc
phai sap xép xe ca nhan gon, ding khu vuc da dugc phan cong, néu dé qua dém
phai bao vi1 bao ve¢ co quan.

11. Thuyc hién nghiém chinh vé phong, chéng chay nd, tiét kiém dién, nude;
khong dé vat dé nd, chat dé chay trong phong lam viéc va kho tai liéu; ngit dién,
khoa ctra phong 1am viée trude khi ra vé&. C6 ¥ thirc gitr gin vé sinh, bao vé moi
truong co quan So Giao thong van tai.

Khi két thiic ngay 1am viéc phai tat cac thiét bj dién, khoa ctra, dong cira s6
dé tranh va dap, hu hong.

Piéu 3. P6i voi khach dén lién hé cong tac

1. Khach dén cong tic qua Bao vé lién hé véi Van phong S Giao thong



vén tai dé duoc hudng dan.

2. Ra, vao co quan S¢ phai thuc hién nghiém theo huéng dan cua Bao vé
Vva c4c bang chi dan duoc dit trong va ngoai ngay tai cong tru s co quan.

3. Chéap hanh nghiém tic ndi quy cua co quan S& Giao thong vén tai, trang
phuc gon gang, dé xe ding noi quy dinh, khong gay mat trat tu, gitt gin vé sinh
chung, khong tu y di lai nhitng noi khong ¢6 nhiém vu.

4. B0 phan bao vé co6 trach nhi¢m kiém soét ddi véi to chirc, ca nhan dén
lién hé cong tac va lam viéc.

5. Co quan khong mua céc loai van hoa pham, sach but, vé sb, vé xem ca
nhac do cac t6 chirc, ca nhan giao ban tai don vi.

Piéu 4. T6 chirc thuc hién

1. Van phong So Giao thong van tai niém yét, cong khai noi quy nay va
kiém tra viéc thyuc hién, dinh ky bao cdo két qua dén Giam déc So GTVT.

2. Tap thé, ca nhan nao vi pham cac quy dinh ctia Noi quy nay, tly theo
tinh chét, mic do vi pham s& bi xir Iy theo quy dinh.

3. Khen thudng kip thoi dbi voi tap thé, ca nhan trong co quan cung cap
thong tin sai pham ctia cong chirc, nhan vién, nguoi lao dong trong viéc thuc hién
ky luat, ky cuong, dao dirc cong vu.

4. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 vudng mic, phat sinh, dé
nghi cac phong, don vi sy nghi¢p truc thudc Sé, cac co quan, td chirc, ca nhan lién
quan giri phan anh, kién nghi vé Van phong So Giao thong vén tai dé bao cao Giam
dbc So xem xét, stra d6i, bd sung Noi quy cho phu hop./.

SO GIAO THONG VAN TAI
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